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คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ Single Sign-On สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  
 

สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  หน้า  1 
 
 

1. การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ Single Sign-On สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริม
การศึกษาเอกชน 
• ขั้นตอนการลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่  

1) คลิกปุ่ม  เพ่ือลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่ 
 

 
รูปภาพที่ 1 แสดงหน้าจอการลงทะเบียนผู้ใช้งานใหม่ 
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2) ดาวน์โหลดตัวอย่างเอกสารแต่งตั้งศึกษาธิการจังหวัด/สช.จังหวัด/สช.อำเภอ  
และจัดทำแบบฟอร์มคำสั่งแต่งตั้งให้เรียบร้อย 
 

 
รูปภาพที่ 2 แสดงหน้าจอตัวอย่างเอกสารแต่งตั้งศึกษาธิการจังหวัด/สช.จังหวัด/สช.อำเภอ 
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สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  หน้า  3 
 
 

3) คลิกปุ่ม  เพ่ือลงทะเบียนสำหรับผู้ดูแลระบบของโรงเรียน 
 

 

 
รูปภาพที่ 3 แสดงหน้าจอการลงทะเบียนสำหรับศึกษาธิการจังหวัด/สช.จังหวัด/สช.อำเภอ 
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สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  หน้า  4 
 
 

 
ระบบจะแสดงหน้าจอการลงทะเบียน ให้ดำเนินการ ตามขั้นตอนที่กำหนด โดย 
• ขั้นตอนที่ 1 กรอกข้อมูลส่วนตัว 

4) เลือก สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/สช.จังหวัด/สช.อำเภอ 
5) เลือก ตำแหน่งของผู้ลงทะเบียน 
6) ระบุ  เลขประจำตัวประชาชน 
7) ระบุ วันเกิด  
8) เลือก คำนำหน้า 
9) ระบุ ชื่อ 
10) ระบุ นามสกุล 
11) ระบุ เบอร์มือถือ 
12) คลิกปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนที่ 2 กำหนดรหัสผ่าน 

 

 
รูปภาพที่ 4 แสดงหน้าจอขั้นตอนที่ 1 เลือกโรงเรียน 
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• ขั้นตอนที่ 2 กำหนดรหัสผ่าน 
13) ระบุ ชื่อผู้ใช้งานระบบ 
14) ระบุ รหัสผ่าน  
15) ระบุ ยืนยันรหัสผ่าน 
16) ระบุ อีเมลของผู้ดูแลระบบโรงเรียน 
17) คลิกปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนที่ 3 แนบไฟล์ 

 

 
รูปภาพที่ 5 แสดงหน้าจอขั้นตอนที่ 2 กำหนดรหัสผ่าน 

 

• ขั้นตอนที่ 3 แนบไฟล์ 

18) คลิกปุ่ม  เพ่ือนำเข้าไฟล์หนังสือแต่งตั้งศึกษาธิการจังหวัด/สช.จังหวัด/สช.อำเภอ 

19) คลิกปุ่ม  เพ่ือไปยังขั้นตอนที่ 4 ลงทะเบียนเรียบร้อย 
 

 
รูปภาพที่ 6 แสดงหน้าจอขั้นตอนที่ 3 แนบไฟล์ 
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สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  หน้า  6 
 
 

 

• ขั้นตอนที่ 4 ลงทะเบียนเรียบร้อย เมื่อผู้ใช้งานลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรุณารอการตรวจสอบจาก 
สช.ส่วนกลาง 1 วันทำการ 

 
รูปภาพที่ 7 แสดงหน้าจอขั้นตอนที่ 4 ลงทะเบียนเรียบร้อย 


