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เป็นระบบเพื่ออ ำนวยควำมสะดวกในกำรใช้งำนระบบสำรสนเทศ
ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสรมิกำรศึกษำเอกชน

โดย Log In ชื่อผู้ใช้งำนและรหัสผ่ำนครั้งเดียว
สำมำรถใช้งำนได้ทุกระบบงำนตำมสิทธิ์ของผู้ใช้งำน

“ “
โรงเรียนทุกโรงเรียนจะต้องท ำกำร

สมัคร Admin School เพื่อท ำหน้ำที่ก ำหนดสิทธิ์
กำรใช้ระบบงำนให้บุคลำกรในโรงเรียน

1 โรงเรียน : 1 Admin School
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โรงเรียนที่ต้องการใช้งานระบบ 
Single Sign-On ต้องด าเนินอย่างไรบ้าง...?“
“
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โรงเรียนทุกโรงเรียนจะต้องท ำกำรสมัคร (Admin School)

1 โรงเรียนสำมำรถสมัคร (Admin School) ได้ 1 คน เท่ำน้ัน

(Admin School) ท ำหน้ำที่ก ำหนดสิทธิ์ให้บุคลำกรในโรงเรียน

1

2

3

ชื่อผู้ใช้งำน จะต้องขึ้นต้นด้วย @ตำมด้วยรหัสโรงเรียน
4
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หน้ำจอระบบ Single Sign-On (SSO) สำมำรถเข้ำใช้งำนระบบได้ที่ https://sso.opec.go.th
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ขั้นตอนที่ 1 คลิกลงทะเบียนผู้ใช้งำนใหม่

✓ ผู้ดูแลระบบของโรงเรียน (Admin School) 

1 โรงเรียน สำมำรถสมัครได้ 1 คนเท่ำนั้น

✓ ศึกษำธิกำรจังหวัด/สช.จังหวัด/สช.อ ำเภอ

✓ สช.ส่วนกลำง

✓ โรงเรียนในระบบ และ โรงเรียนนอกระบบ
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ขั้นตอนที่ 2 ดำวน์โหลดตัวอย่ำงค ำสั่ง
แต่งตั้งผู้ดูและระบบของโรงเรียน

เอกสำรที่ต้องเตรียมก่อนสมคัร

1. ค ำสั่งแต่งตั้ง

2. เอกสำรใบจัดตั้งโรงเรียน/ใบโอน

กิจกำร/ใบขอเปลี่ยนแปลงผู้รับใบ

อนุญำต/ผู้ลงนำมแทน
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ตัวอย่ำง
ค ำสั่งแต่งตั้งผู้ดูและระบบของโรงเรียน

✓ (e-mail) ที่สมัครในค ำสั่งแต่งตั้งต้องเป็น (e-mail) เดียวกันกับ 

(e-mail) ที่สมัครหน้ำระบบ และเป็น (e-mail) ที่ใช้ปัจจุบัน

✓ ชื่อผู้ลงนำมในค ำสั่งแต่งตั้งผู้ดูแลระบบของโรงเรียนจะต้องเป็น

ผู้รับใบอนุญำต/ผู้แทนผู้รับใบอนุญำตเท่ำนั้น
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ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลส่วนตัว

กรณีมี (*) ต้องกรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง
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ขั้นตอนที่ 4 ก ำหนดรหัสผ่ำน

*** (e-mail) ของผู้สมัครจะต้อง

ตรงกันกับค ำสั่งแต่งตัง้เท่ำนัน้
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ขั้นตอนที่ 5 กำรแนบไฟล์

✓ แนบเอกสำรค ำสั่งแต่งตั้งผู้ดูแล

ระบบของโรงเรียน

✓ แนบเอกสำรใบจัดตั้งโรงเรียน/

ใบโอน/ใบผู้ลงนำมแทน
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ขั้นตอนที่ 6 ลงทะเบียนเรียบร้อย

*** รอเจ้ำหน้ำที่ส่วนกลำงตรวจสอบ 

1-3 วันท ำกำรจึงจะสำมำรถเข้ำระบบได้

*** เมื่อได้รับกำรอนุมัติจะมี (e-mail) 

แจ้งให้ทรำบ
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เมื่อท ำกำรสมัครลงทะเบียนผู้ใช้งำนใหม่เรียบร้อยแล้ว รอส่วนกลำง
อนุมัติ ภำยใน 1-3 วันท ำกำรและเมื่อได้รับกำรอนุมัติแล้ว 
ให้เข้ำสู่ระบบโดยใช้ 
ชื่อผู้ใช้งำนที่ขึ้นต้นด้วย @ตำมด้วยรหัสโรงเรียน 
ส่วน รหัสผ่ำน เป็นรหัสที่โรงเรียนกรอกตอนลงทะเบียนสมัครเข้ำมำ
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คลิกปุ่ม “เพิ่มเจ้าหน้าที่ของโรงเรียน”

ต้องการก าหนดสิทธิ์ให้กับเจ้าหน้าที่
โรงเรียนให้คลิกปุ่ม “ก าหนดสิทธิ์”

หากต้องการเพิ่มผู้ใช้งานใหม่ให้คลิกปุ่ม 
“ผู้ใช้งานระบบของโรงเรียน”

1

2 3
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หากต้องการถอดถอนผู้ดูแลระบบของโรงเรียนให้คลิกปุ่ม 
“ถอดถอนผู้ดูแลระบบโรงเรียน (Admin School)”
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ส าหรับเจ้าหน้าที่โรงเรียนที่ดูระบบ REGIS PFS  และ ORSS ให้
ผู้ดูแลระบบเข้ามาก าหนดสิทธิ์ ที่ เมนู ก าหนดสิทธิ์การใช้งานย่อย

ตามสิทธิ์การใช้งานเพิ่มเติม
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